上海政法学院物品出门单
编号：                                          年  月  日
	序号
	物品名称
	型号
	数量/单位
	出校原因
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	携带物品人信息
	证件号码（身份证、学生证等有效证件）：

车辆牌号：

联系电话：

                         携带物品人签名：                                   

                                 年   月   日

	物品所属

部门意见


	负责人签名（部门盖章）：

 联系电话：        

                         年   月   日

	门岗查验人信息
	出校门时间：     年     月     日    时    分
查验人签名： 

                            年   月   日

	备  注：

1.本表可在保卫处网站下载，一式两份，一份由携带物品人在校门交门岗保安人员查验，一份由物品所属部门保存。

2.按要求填写，需由物品所属部门负责人签字并盖公章。

3.门岗凭单核查无误后，签字确认放行，将凭单送保卫处备查。


