上海政法学院体育器材借用制度
本院体育器材对全院学生开放，供各系、部、各学生社团免费使用。为保证全院学生充分利用体育器材，发挥体育器材的效用，更好地为体育教学和各类体育活动的开展服务，特制订本制度。

1、 体育器材保管员全面负责体育器材的保管、维护和借还。

2、 体育器材分授课及课余借用两种，优先保证授课借用。

3、 授课时间借用体育器材由授课教师依教授运动项目，按授课的项目为主，其他运动项目为辅的原则，安排值日学生向器材室借用，并就借用器材的品名、数量、借用及归还时间做好登记。体育教师负责授课运动器材的归还。
4、 各系、部、社团各单位如开展各项体育活动需借用体育器材，请开立借据（载明借用品名、数量、借用日期、归还日期），并由各部门负责人签字、盖章后交至学院体育部，经部领导同意签字后，由体育器材保管员，按实际情况安排登记、存档。
5、 院外单位如需借用我院体育器材的，应出具介绍信、加盖我院有关部门公章的担保证明以及借据(载明借用品名、数量、用途、借用时间、归还日期、经办人及其有效证件和联系方式)。经部领导同意签字后，由体育器材保管员按实际情况安排登记、存档后。
6、 我院体育教师长期借用器材的，应当每年向器材保管员申报并进行登记，并由器材保管员查验签字确认后存档。
7、 学生个人借用器材，应携带本人的有效证件在保证教学的前提下，由体育器材保管员安排，登记品名、数量，并必须做到是当日借，当日归还。
8、 器材借用时间：

（一）、周一至周五：8：15-16：20。在保证课堂教学的前提下，可外借；

（二）、周六、周日、国定假日及寒暑假一律停止开放借用；

（三）、雨天或场地原因将导致器材损坏不予出借。
9、 器材应按期归还。归还时须将器材整理好后，并经保管员检查、验收后方可收回借用手续。

10、 借用部门有责任爱护公物，保证器材的完好和无损。若借用的器材遗失或遭破坏，应由相关借用部门负责照价赔偿。
11、 本制度由学院体育部负责解释。
12、 本制度自公布之日起执行。                    
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