附件2               上海政法学院校内活动申请表

编号：
	活动名称（全称）
	
	活动时间
	月    日    时    分
至    月    日    时   分

	学校承办部门（全称）
	
	部门负责人
	

	外来单位

（全称，如有请填写）
	
	外来单位负责人

（如有请填写）
	

	活动现场

负责人姓名
	
	联系方式
	

	活动举办场所
	地点：
面积：     米*     米
	活动主要内容
	

	
	
	预计参加人数
	

	相关要求
	1、各学院及部门在校内公共场所举办的、或与校外单位联合举办的任何活动，应在举办活动3个工作日前通过OA提交申请，向学校后勤保障处、保卫处报批。

2、未经允许，任何人不得在校内公共场所擅自举办活动。根据《上海政法学院校园治安管理规定》中第四章校园公共场所管理的规定，“第二十六条 任何单位和个人未经允许和批准不得在校园内经商。”活动报批时，须附上详细的活动方案及流程，盈利性质如商业促销类、推广类活动不予审批。凡未经批准及报备，或报备的内容与实际举办活动不一致，校方有权予以制止。

3、按照“谁主办，谁负责”的原则，各学院及部门举办活动期间要严格遵守相关国家法律法规和规章制度，全程负责活动的组织工作，不得从事任何违法违规违纪活动，违反规定的要承担相应的责任。

4、活动举办时须在活动现场自备OA流程单、申请表（部门负责人签字、盖章）备查。

	学校承办部门审核意见
负责人（签字）：
部门：（盖章）           
日期：
	后勤保障处审批意见
负责人（签字）：
部门：（盖章）           
日期：
	保卫处审批意见
负责人（签字）：
部门：（盖章）           
日期：

	备注：1.本表所指校内公共场所主要包括庸夫楼大厅、书报亭广场、教超门外、学生餐厅大厅、教工餐厅大厅（教师活动）等室内外场所和区域。原由学校各二级学院、部门所属并负责管理的会议室，原通过OA申请经各部门会签方可使用的学校体育馆、比赛馆、学生礼堂、天马讲堂、庸夫楼大礼堂等场所执行原来的规定。

2.本表格按要求填写后，提交OA流转，分别有相关部门负责人OA会签，流程为：学校承办单位——后勤保障处——保卫处。联系方式：后勤保障处（求实楼111室,39225363）、保卫处（求实楼102室，39225072）。

	

	

	                                                          上海政法学院保卫处、后勤保障处制


