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1 系统登录
1. 输入以下地址，访问安全教育考试(学校端)的首页：
http://www.halnedu.com/console/school/
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2. 输入用户名和密码进入管理页面
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2 管理院校信息
2.1. 学校管理
1. 点击左上方菜单“学校管理”，进入学校信息管理页；
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2. 查看院校信息，可对其信息进行修改；
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2.2. 学生专业班级管理
1. 点击左上方菜单“学院专业班级管理”，进入学院、专业、班级管理页；
[image: image5.png]Mt

=)

R




2. 依次添加本校的学院、专业、班级信息；
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2.3. 录入学生信息
1. 点击左上方菜单“学生信息管理”，进入以下页面
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2. 最开始的状态是没有学生信息的，需要学生管理员下载模板，把学校的需要安全教育考试的学生信息按照指定格式输入，然后进行导入；
[image: image8.png]A B c E F G H
#5 #E 25 k22 BER AR SHHES
090400413 test 2 HENBZSHEA HHEN—E 20137412423423422423423 HATRES





3. 若发现输入的数据有问题，可点击每个学生信息后的修改和删除按钮进行编辑和删除；
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3 正式考试管理
3.1. 响应教委发布新考试
1. 用于学校发布考试，点击左上方的“基于教委考试通知发布新考试”的按钮，进入教委发布考试列表；
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按下列表后的基于此发布考试的链接，进入考试发布页（其中考试届别按当前届发布）
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此时保存的是教委考试的基本信息，院校方可对时间和名称进行编辑成本校的安全考试。
2. 输入考试信息，然后按“保存”按钮就可以发布本校考试，那么的相应的考试学生就可以看到考试列表，而在后台的“本校考试管理”页面里就有了本次考试的列表；
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3.2. 考试成绩统计
1. 若已经考过的考试，可以看到考试成绩的记录和统计报表，其中这两个信息的可在页面的“考试成绩管理”和“考试统计”两个按钮点击进入查看；
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2. 其中统计报表中还可以看到往次考试的考试统计，返回到上面的考试列表；
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3.3. 本校考生账号激活统计
1.在统计报表里还有本校考生的账号激活统计；
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3.4. 本校考生模考统计
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注：考生激活和模考的统计都有届别的统计，所有的考试统计都有导出excel功能；
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